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Zapytanie ofertowe EFS RPO WSL
na Specjalista ds. wdrozen projektu

Kierownik Projektu ,Ksztaicenie nowoczesnych absolwentéw w Zespole Szkét Poligraficzno-Mechanicznych w
Katowicach” w zwigzku z realizacjg projektu Programu Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego na lata 2014-2020 Europejski Fundusz Spoteczny Priorytetu XI. Wzmocnienie potencjatu edukacyjnego dia
dziatania: 11.2. Dostosowanie oferty ksztatcenia zawodowego do potrzeb lokalnego rynku pracy — ksztatcenie
zawodowe uczniow dla poddziatania: 11.2.1. Wsparcie szkolnictwa zawodowego — ZIT oglasza nabor kandydatow na
stanowisko :

Specjalista ds. wdrazania projektu

|. Zamawiajacy:

Zespdt Szkot Poligraficzno-Mechanicznych w Katowicach
40-671 Katowice ul. Armii Krajowej 84

1. Przedmiot zamoéwienia:
osoba zatrudniona w ZSPM (nastgpnie w CUW) w wymiarze 1/2 etatu organizowanie rekrutacji na staze oraz
szkolenia/kursy, prowadzenie dokumentacji projektowej, wprowadzanie danych do systemu ewidencji uczestnikow i

personelu projektu, weryfikacja dokumentacji uczestnikéw projektu.

Forma zatrudnienia : umowa zlecenie
Ill. Okres realizacji zmoéwienia:

—  wrzesien 2016 —sierpien 2019 r. (szczegétowy grafik do uzgodnienia z zamawiajacym)

IV. Miejsce realizacji : budynki Zespotu Szkot Poligraficzno-Mechanicznych w Katowicach
V. Cel i zakres specjalisty ds. wdrazania projektu :

— organizowanie rekrutacjina szkolenia/kursy,

— organizowanie rekrutacji na staze,

~ prowadzenie dokumentacji projektowej,

~ wprowadzanie danych do systemu ewidencji uczestnikow i personelu projektu,
—  weryfikacja dokumentacji uczestnikéw projektu.



V1. Obowigzki wykonawey

prowadzenie dziatart naborowych uczestnikow do projektu

prowadzenie dziatari promocyjnych projektu

podejmowanie niezbednych dziatart majacych na celu osiagnigcie wskaznikéw rezultatu projektu,
informowanie zamawiajacego o wszelkich nieprawidiowosciach zwigzanych z realizacja projektu,
kontrolowanie realizacji szkolen organizowanych z zakresu realizacji projektu,

planowanie i podejmowanie wszelkich dziatan zwigzanych z terminowg i prawidtowa realizacja projektu,
przygotowanie dokumentacji wymaganej do prawidtowej realizacji projektu,

przygotowanie, koordynowanie i nadzorowanie prac zwigzanych z promocjg, ewaluacjg, realizacjg oraz
rozliczeniem projektu,

opracowanie formularzy rekrutacyjnych oraz aktualizacja dokumentéw w zwiazku ze zmianami w projekcie,
udziat w pracach zespotu roboczego projektu,

przygotowanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych dla personelu projektu oraz zgtoszenie ich
do rejestru upowainier obowigzujacych w Zespole Szkot Poligraficzno-Mechanicznych,

monitorowanie postepdw i poziomu osiggniecia rezultatow projektu oraz postgpu finansowego w
poszczegdlnych okresach czasu, podejmowanie wszelkich dziatan zaradczych i naprawczych w przypadku
wystepowania probleméw w realizacji projektu,

prowadzenie kontroli realizacji dziatari oraz nadzér nad monitoringiem wykorzystania materiatow do czgsci
praktycznych oraz innych towardw zakupionych w ramach projektu,

udziat w kontrolach prowadzonych przez organy zewngtrzne,

zorganizowanie biura projektu zgodnie z zatozeniami i wytycznymi (zakupy, oznakowanie),

nadzér nad prawidtowa realizacja promocji projektu — zapewnienie zgodnosci wizualizacji materiatow
informacyjno — promocyjnych z umowag partnerskg na rzecz realizacji projektu oraz wytycznymi dotyczacymi
oznaczania projektow,

przygotowywanie dokumentéw projektowych, konsultowanie programéw kurséw i tresci nauczania w celu
dostosowania do wymagan egzaminacyjnych zewnetrznych instytucii,

wspotpraca i kontakty z zewnetrznymi instytucjami egzaminacyjnymi w ramach projektu,

sprawdzanie i zatwierdzanie kart pracy,

uczestniczenie we wszystkich czynnosciach przewidzianych w procedurze zamowien publicznych na dostawy
oraz ustugi przewidziane w budzecie projektu zgodnie z ustawg Prawo zamoOwien publicznych wraz z
dokumentowaniem postepowarn. Pracaw Komisjach Przetargowych powotanych do przeprowadzenia
postepowan w zwigzku z zastosowaniem ustawy Pzp przy realizacji zadan projektowych,

koordynowanie dziatan projektowych;

kierowanie wykonaniem projektu w formie nadzoru merytorycznego | technicznego zgodnie z
harmonogramem realizacji projektu, z zawarty umowg o0 dofinansowanie projektui wnioskiem o
dofinansowanie oraz przepisami krajowymi i unii europejskiej;

utrzymywanie stalych kontaktéw z instytucjami organizujgcymi szkolenia oraz informowanie na bieigco o
wszystkich zaistniatych problemach w realizacji projektu, terminowe przesytanie wszystkich wymaganych
dokumentéw, przestrzeganie obowigzkéw i zalecert wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu;
nadzér nad zgodnosécia prowadzonych dziatarh z zapisami zawartymi we wniosku, w tym budzecie i
harmonogramie;

weryfikowanie pod wzgledem merytorycznym dokumentow, ktore powstaty w projekcie;

sporzadzanie i archiwizacja dokumentacji projektowej;

inne zadania niezbedne do prawidtowe] realizacji projektu.

VI. Kategorie uczestnikow /uczestniczek projektu

Uczniowie pelnoletni i niepelnoletni pobierajacy nauke w Zespole Szkol Poligraficzno-Mechanicznych w
Katowicach w wicku od 16 do 20 lat zagrozone wykluczeniem spolecznym osoby bez wyksztatcenia
zawodowego i §redniego, oraz nauczyciele zatrudnieni w Zespole Szkot Poligraficzno-Mechanicznych w
Katowicach.

VIl. Wymagania

Wyksztalcenie wyzsze



«  Znajomos$¢ zagadnien z zakresu projektu , Ksztalcenie nowoczesnych absolwentéw w Zespole Szk6t
Poligraficzno-Mechanicznych w Katowicach”

«  Kreatywnos¢, otwartos$é i zaangazowanie

» Rzetelno$é, obowigzkowosé, odpowiedzialnose

VIll.Przygotowanie oferty oraz data zlozenia oferty

Osoby zainteresowane ww. stanowiskiem prosimy o zloZenie listu motywacyjnego oraz zyciorysu
(CV) wraz z nast¢pujacymi dokumentami:

+ o$wiadczeniem kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych

«  o$wiadezeniem kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popelnione umysinie

* proponowana stawka za 1/2 etatu

» koncepcja i tematyka promowania projektu



W przypadku zatrudnienia (umowa zlecenie) , kandydat zobowiazany bedzie do przedtozenia do wgladu
pracodawcy oryginatow dokumentéw oraz konsultacji i zaje¢ z Uczestnikami Projektu,

Wymagane dokumenty aplikacyijne : list motywacyjny i CV powinny zosta¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji projektu . zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity:
Dz. U. Z 2002r. , Nr101, poz. 92 z pézn.zm.)

Osoby zainteresowane prosimy o zloZenie kompletu dokumentow na adres:

Biuro projektu Pokoj nr 13

Zespol Szkol Poligraficzno-Mechanicznych

Ul. Armii Krajowej 84

40-671 Katowice, do 21 wrzesnia 2016 r.

(liczy sig¢ data wplywu).

Aplikacje , ktére wplyng do ZSPM w Katowicach po uplywie wyZzej wymienionego terminu nie beda
rozpatrywane.

Lista kandydatow spelniajacych wymagania formalne oraz informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona
na tablicy informacyjnej Projektu w Zespole Szkét Poligraficzno-Mechanicznych oraz na stronie internetowe;j
nowoczesny.absolwent.zspm.pl.

IX. Kryteria oceny ofert
1) Cena-50%

a) Waga punktowa : 50 pkt

b) Cena najnizsza - 50 pkt

¢) Powyzej 100 -110 % najnizszej ceny -40 pkt
d) Powyzej 110-120 % najnizszej ceny -30 pkt
e) Powyzej 120-130 % najnizszej ceny -20 pkt
f) Powyzej 130-140 % najnizszej ceny -10 pkt
g) Powyzej 140-150 % najnizszej ceny -5 pkt
h) Powyzej 150 % najnizszej ceny - 2 pkt

2) Udokumentowane wyksztatcenie -20 %

3) Dodatkowe certyfikaty -10 %

4) Do$wiadczenie -10 %

5) Znajomosé¢ srodowiska uczniéw Zespotu Szkot Poligraficzno-Mechanicznych w Katowicach —20%

Wynik za poszczegdlne Kryteria zostanie zsumowany i bedzie stanowi¢ koncowa oceng oferty. Za
najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza koficowa oceng.

Jezeli cena oferty najkorzystniejszej przekracza kwote, ktérg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na udzielenie
zamdOwienia zgodnie z budZetem projektu, oferta ta zostanie odrzucona, a wybrana zostanie nastepna oferta o
najwyzszej wartosci punktowej, jezeli cena zawarta w tej ofercie nie bedzie przekraczaé kwoty, ktora
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na udzielenie zamowienia.

Katowice, 14 wrzesnia 2016 r.
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